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Presentacion

Elvira Cuervo de Jaramillo
Directora, Museo Nacional de Colombia

Liliana Gonzalez Jinete
Coordinadora, Red Nacional de Museos

La museologia tradicional concibe el museo como un edificio, una coleccién y un
publico. La nueva museologia considera que el museo no se limita a un edificio y, en
cambio, propone un territorio que no posee unas colecciones, sino que alberga un
patrimonio, y aflade que no se trata de un publico, sino de una comunidad
participativa.

Lo interesante de esta nueva propuesta es que traslada el objeto-coleccién a una
esfera mas significativa, es decir, a la del patrimonio, el cual se encuentra en estrecha
relacion con una comunidad y con la manera como ésta se expresa a través de bienes y
valores culturales. La Ley General de Cultura (397 de 1997) lo define de la siguiente
manera:

El patrimonio cultural de la nacion esta constituido por todos los bienes y
valores culturales que son expresién de la nacionalidad colombiana, tales como
la tradicion, las costumbres y los habitos, asi como el conjunto de bienes
inmateriales y materiales, muebles e inmuebles, que poseen un especial interés
histérico, artistico, plastico, arquitecténico, urbano, arqueolégico, ambiental,
ecolégico, linglistico, sonoro, musical, audiovisual, filmico, cientifico,
testimonial, documental, literario, bibliografico, museolégico, antropoldgico y
las manifestaciones, los productos y las representaciones de la cultura popular
[Titulo II, articulo 4°1.

A partir del reconocimiento del patrimonio como parte integral de nuestra identidad
muchos han sido los esfuerzos realizados en aras de obtener el inventario del mismo.
En su momento, el Instituto Colombiano de Cultura -Colcultura-, a través de la
Subdireccion de Patrimonio Cultural y del Centro Nacional de Restauracién, se
propuso realizar en forma cientifica el inventario del patrimonio cultural.

Pero, ;cuales son las razones por las que el inventario del patrimonio cultural se hace
necesario? ;Por qué se ha insistido a través de los afios en ese censo de bienes? Entre
los numerosos motivos cabria resaltar que:

¢ Habilita un manejo integral que facilita la gestién de los bienes dentro de la
institucion.

e Permite la valoracioén, interpretacion y estudio de los bienes.

e QOtorga a las colecciones una garantia minima de estabilidad desde el punto de
vista juridico.

* Constituye el primer elemento de la documentacion cientifica, en tanto modelo
descriptivo del objeto y principio de clasificacion.

e Posibilita la divulgacién de los bienes que forman parte del Patrimonio Cultural, la
identificacién o el reconocimiento del acervo cultural contenido en ellos.




e Facilita la realizacién de datos estadisticos.
e Es una herramienta fundamental a la hora de constituir pdlizas de seguros.

e Contribuye a registrar los movimientos de las piezas y, en esa medida, a garantizar
su seguridad.

¢ Demuestra una buena administracion.

Por todas las razones expuestas, y con una conciencia cada vez mayor del significado
del patrimonio de un pueblo, se le ha concedido un espacio importante a este tema. En
nuestro pais, antes de la aprobacién de la Ley General de Cultura, no existia una
politica de Estado en materia de patrimonio cultural. Con la Ley 397 de 1997 se
contemplan por primera vez los museos y las colecciones albergadas en estos como
parte esencial del patrimonio cultural de la nacién y se establecen como objetivos de
la politica estatal la proteccién, conservacién, rehabilitacién y divulgacién de dicho
patrimonio, con el propésito de que éste sirva de “testimonio de la identidad cultural
nacional, tanto en el presente como en el futuro” (articulos 5y 49 a 55).

De la misma manera, el articulo 54, “*Control de las colecciones y gestién de los
museos publicos y privados”, declara: “El Ministerio de Cultura, a través del Museo
Nacional, reglamentara la sistematizacién y el control de los inventarios de las
colecciones de todos los museos del pais”. En esa medida, el Programa Red Nacional
de Museos se propone adelantar dicha tarea con los museos del pais a través de la
implementacién y desarrollo del Plan Nacional de Gestién de Colecciones, que se
encarga de apoyar, ademas del inventario, la catalogacién técnica, la investigacion
cientifica, la conservacion, proteccion y seqguridad de las colecciones albergadas en los
museos del pais. Dentro de este contexto, y como herramienta fundamental para
cumplir con tales propdsitos, se entregarad con el programa “Colecciones
Colombianas” la presente Guia para el inventario, catalogacién y documentacion.

Esta Guia ha sido concebida de acuerdo con las necesidades especificas de los museos
colombianos y las normas nacionales vigentes, sin perder de vista los parametros
internacionales existentes en materia de inventario de bienes muebles. Presenta los
campos necesarios para el inventario de cuatro tipos de colecciones: arqueologia, arte,
etnografia e historia.

La publicacion de esta Guia es el resultado de la revisién de documentos
internacionales de la misma naturaleza, publicaciones nacionales que han abordado el
tema desde diferentes perspectivas y, sobre todo, de una juiciosa labor del equipo de
trabajo del Museo Nacional de Colombia, que ha aportado los conocimientos
adquiridos al relacionarse de una u otra forma con las colecciones.

Si bien para la realizacién de esta Guia se revisaron varias fuentes nacionales e
internacionales [ver anexo (7)1 y se cont6 con la asesoria de las curadurias de arte,
historia, arqueologia y etnografia del Museo Nacional de Colombiay con el apoyo del
Instituto Colombiano de Antropologia e Historia -Icanh-y la Direccién de Patrimonio
del Ministerio de Cultura, seria provechoso que los museos que empleen esta
herramienta nos hagan conocer sus observaciones para analizarlas y lograr asi un
documento que responda a las necesidades de todas estas instituciones.
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Campos de
informacion
institucional

Nombre del campo: Nombre del museo
Definicidn del campo: Contiene el nombre
del museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo y exacto

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Museo de Arte Negro

Sala Museo de la Cultura Guambiana
Iglesia Museo Santa Clara

Nombre del campo: Entidad de quien
depende

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la entidad u organismo del cual
depende o al cual esta adscrito el museo
que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Ministerio de Cultura
Alcaldia Municipal de Icononzo

Red de Museos Latinoamericanos

Nombre del campo: NIT

Definicidn del campo: Contiene el NUmero
de Identificacion Tributaria -NIT-
asignado por la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales -DIAN- al museo
que se esta registrando. Si el museo no
tiene NIT propio, ingresar el de la entidad
u organismo del cual depende

Reglas de entrada: Ingresar el NIT. En
caso de que este nimero sea el de la
entidad u organismo del cual depende el
museo, especificarlo entre paréntesis
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 800.010.360-1
830.034.348-5 (Ministerio de Cultura)

Nombre del campo: Caracter de la entidad
Definicion del campo: Contiene la
naturaleza juridica del museo que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar la naturaleza
juridica

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Estatal

Privada

Mixta

Nombre del campo: Corregimiento/
Inspeccién

Definicidn del campo: Contiene el nombre
del corregimiento o de la inspeccién
donde esta ubicado el museo que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: La Chorrera

Dabeiba

Guanacha

Nombre del campo: Ciudad/Municipio
Definicién del campo: Contiene el nombre
de la ciudad o del municipio donde esta
ubicado el museo que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Bogota

Armenia

Villavicencio
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1 CAMPOS DE INFORMACION INSTITUCIONAL

Nombre del campo: Departamento
Definicidn del campo: Contiene el nombre
del departamento donde esta ubicado el
museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Antioquia

Boyaca

Caldas

Nombre del campo: Pais

Definicién del campo: Contiene el nombre
del pais donde esta ubicado el museo que
se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas, excepto Estados Unidos de
América (que se puede abreviar como
EUA) y la antigua Unién de RepUblicas
Socialistas Soviéticas (URSS)

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Colombia

Japén

Republica Checa

Nombre del campo: Direccidn

Definicion del campo: Contiene la
direccién donde esta ubicado el museo
que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la direccion
completa, exacta y sin abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Carrera 72, calles 28 y 29
Avenida Pedro de Heredia # 18b-84
Vereda del Nimbe; Resguardo de Guambia

Nombre del campo: Apartado Aéreo
Definicidn del campo: Contiene el
apartado aéreo (A.A.) o la casilla postal
del museo que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el nimero del
apartado aéreo, seguido del lugar de
origen. Multiples entradas deben estar
separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: A.A. 3894 de Bogota
A.A.5525 de Rionegro; A.A. 3624 de
Medellin

A.A. 8014 de Popayan

Nombre del campo: Teléfono

Definicidn del campo: Contiene el nimero
telefénico del museo que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nimero
telefénico, incluyendo el indicativo entre
paréntesis. Multiples entradas deben
estar separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: (1) 3360349; (1) 6254581
(7) 6239303; (7) 6239483

(6) 8515170

Nombre del campo: Fax

Definicidn del campo: Contiene el nimero
de fax del museo que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el nimero de
fax, incluyendo el indicativo entre
paréntesis. Multiples entradas deben
estar separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: (8) 2856192; (8) 2745628
(5) 7273856

(4) 5614418

Nombre del campo: Correo electronico
Definicion del campo: Contiene la
direccién de correo electrénico (e-mail)
del museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la direccion
del correo electrénico. Multiples entradas
deben estar separadas por punto y coma
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: info@museonacional.gov.co
emap@col12.telecom.com.co
museo@usurcolombia.co; museo@usco.edu.co

Nombre del campo: Pagina Web
Definicién del campo: Contiene la
direccién de la pagina de Internet del
museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la direccion
de la pagina Web. Multiples entradas
deben estar separadas por punto y coma
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: www.museonacional.gov.co
www.multinet.net.co/museop
www.banrep.gov.co/museo;
www.banrep.org/museo
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1 CAMPOS DE INFORMACION INSTITUCIONAL

Nombre del campo: Fundador

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la entidad o persona natural que fundd
el museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la entidad. Si se trata de
persona natural, ingresar el nombre en el
siguiente formato: apellido(s), coma,
nombre(s). Iniciales deben ir seguidas de
punto. Titulos honorificos, calificativos u
otros términos pueden registrarse después
del nombre o sus iniciales, separados por
coma. Multiples entradas deben estar
separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Ministerio de Cultura

Red de Museos Latinoamericanos
Jiménez, Carlos, historiador; Pérez,
Jorge, antropélogo

Nombre del campo: Fecha de fundacién
Definicion del campo: Contiene la fecha en
que se fundé el museo que se esta
registando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 01/07/1956

30/01/1886

1973

Nombre del campo: Datos histéricos del
museo

Definicion del campo: Contiene
informacién histérica concerniente al
museo (origen, fundacién, hechos
relevantes de su historia, etc.)

Reglas de entrada: Ingresar la
informacion palabra por palabra, sin
abreviaturas y en letra mindscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: El Museo Nacional de
Colombia fue fundado por ley del primer
Congreso de la Republica el 28 de julio
de 1823. El 4 de julio de 1824 abrid sus
puertas al publico...

Nombre del campo: Datos del inmueble

Definicion del campo: Contiene
informacién adicional concerniente al
inmueble que alberga el museo que se
esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la
informacién, palabra por palabra, sin
abreviaturas y en letra mindscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Instalado en la sede de la
antigua Penitenciaria del Estado de
Cundinamarca, conocida como
“Panoptico”, el edificio retne valores
arquitecténicos e histdricos por los que
fue declarado monumento nacional el 11
de agosto de 1975...

Nombre del campo: Area cuadrada
Definicién del campo: Contiene la
superficie total construida, expresada en
metros cuadrados, del inmueble que
alberga el museo que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el area
cuadrada, seguida del simbolo “m?”
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 650 m?

1.200 m?

3.250 m?

Nombre del campo: Disefiador

Definiciéon del campo: Contiene el nombre
del disefiador del inmueble que alberga el
museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la firma disefiadora. Si se
trata de persona natural, ingresar el
nombre en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos
honorificos, calificativos u otros términos
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma.
Multiples entradas deben estar separadas
por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Reed, Thomas, arquitecto
constructor

Salmona, Rogelio, arquitecto disefiador;
Téllez, German, arquitecto restaurador

Nombre del campo: Constructor
Definicidn del campo: Contiene el nombre

13



1 CAMPOS DE INFORMACION INSTITUCIONAL

del constructor del inmueble que alberga
el museo que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la firma constructora. Si se
trata de persona natural, ingresar el
nombre en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos
honorificos, calificativos u otros términos
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma.
Multiples entradas deben estar separadas
por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Tapias, Alvaro, ingeniero

José Dario Hernandez V.y Asc. Ltda.;
Areas Ltda. Ingenieros Constructores
Construcciones Acusticas Ltda.;
ConConcreto S. A.; Botero Mufioz y Cia.
Ltda.

Nombre del campo: Nimero de salas
Definicion del campo: Contiene el nimero
total de salas de exhibicion del museo que
se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar sélo nimeros
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 4

12

Nombre del campo: Nombre de las salas
Definicidn del campo: Contiene el nombre
de las salas del museo que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar los nombres
de las salas separados por punto y coma
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Sala Fundadores; Sala de Arte
Contemporaneo; Sala de la Republica
Sala Gerardo Reichel Dolmatoff; Sala
Alicia Dussan

Sala de Fotografias Histdricas;
Biblioteca; Sala de Cuadros Populares;
Capilla; Sala de Arqueologia,
Antigliedades y Numismatica
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Campos
de

administracion

Nombre del campo: Empresa avaluadora
Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la empresa o entidad encargada de
avaluar el objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la empresa o entidad
avaluadora en orden cronolégico, de la
mas reciente a la mas antigua, en la
misma secuencia en que aparezcan en el
campo denominado “Fecha del avalto”.
Multiples entradas deben estar separadas
por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Carlos Toro e Hijos Ltda.
Asociacion Global de Museos,
representante en Colombia Seguros ACME
Corfiase; Aseguradora Total

Nombre del campo: Nombre del avaluador
Coleccion: AR - AH-ET

Definicion del campo: Contiene el nombre
de la persona encargada de avaluar el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la persona en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Ingresar los
nombres en orden cronolégico, del mas
reciente al mas antiguo, en la misma
secuencia en que aparezcan en el campo
denominado “Fecha del avalto”. Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos
honorificos, calificativos u otros términos
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma.
Multiples entradas deben estar separadas
por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Noriega Bustamante, Pedro
Cervantes R., Andrés, director

Fernandez, Juan; Moreno, Angélica

Nombre del campo: Referencias del avaltio
Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene las
referencias o fuentes bibliograficas
utilizadas por el avaluador para avaluar
el objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la
bibliografia, de acuerdo con las normas
internas de la institucion, sin omitir los
siguientes datos: autor(es), titulo, lugar
de edicion, editorial, fecha de edicién,
pagina

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Hillier, Bevis. The Simon and
Schuster Pocket Guide to Antiques.
Nueva York, Simon & Schuster, 1981

V. 0’Connor, Francis; V. Thaw, Eugene
(eds.). Jackson Pollock: A Catalogue
Raisoné. New Haven, Yale University
Press, 1978, vol. 1V, pag. 261

Wade, Peter. “EI Choc, una region
negra’, en: Museo del Oro, n° 29, Bogot3,
Banco de la Republica, octubre-diciembre
de 1990

Nombre del campo: Avalto en délares
Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el valor en
délares del objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar al avaliio s6lo
en nimeros, sin ningln otro signo

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 500.000

3.000.000

Nombre del campo: Avallo en pesos
Coleccion: AH - ET
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2 CAMPOS DE ADMINISTRACION

Definicion del campo: Contiene el valor en
pesos colombianos del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el avalio sélo
en nimeros, sin ninguna convencién
monetaria

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 3'000.000

52'680.000

374.000,65

Nombhre del campo: Fecha del avalto
Coleccion: AH - ET

Definicion del campo: Contiene la fecha en
la cual se avalué el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si se
desconoce la fecha, ingresar el término
“Desconocida”. La entrada mas reciente
debera ir en primer lugar

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 12/07/1989

30/12/1956

Desconocida

Nombre del campo: Precio de compra
Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el precio
neto pagado por el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el precio de
compra en nimeros, especificando el tipo
de moneda entre paréntesis

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 3'500.900 (pesos colombianos)
89.000 (dolares)

1.800 (euros)

Nombre del campo: Impuestos

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el monto
de los impuestos (IVA, impuesto de
timbre, etc.) cancelados por concepto de
la adquisicion del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el monto en
numeros, especificando el tipo de moneda

entre paréntesis

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 350.900 (pesos colombianos)
8.900 (délares)

180 (euros)

Nombre del campo: Fecha del pago de
impuestos

Coleccion: AH - ET

Nombre del campo: Contiene la fecha en
que se pagaron los impuestos por
concepto de la adquisicién del objeto que
se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si se
desconoce la fecha, ingresar el término
“Desconocida”

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 30/12/1956

03/1956

Desconocida

Nombre del campo: Gastos de
nacionalizacién

Coleccion: AH - ET

Definicion del campo: Contiene toda la
informacién sobre los gastos de
nacionalizacion (fletes, bodegaje,
derechos aduaneros, etc.), efectuados
para legalizar el ingreso al pais del objeto
que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar |la
informacién, palabra por palabra, sin
abreviaturas, en letra minuscula,
especificando el tipo de moneda entre
paréntesis

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: E| costo total de los tramites
de nacionalizacién es de 2’000.000
(pesos colombianos)

Nombre del campo: Fuentes de recursos
para la compra

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la persona natural o juridica de donde
provienen los recursos destinados a la
compra del objeto que se esta
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registrando, describe la naturaleza de los
mismos (recursos publico o privados) y la
forma como se adquirieron (donacién,
subasta, préstamo, etc.)

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la organizacion o empresa.
Si se trata de un particular, ingresar el
nombre en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos
honorificos, calificativos u otros términos
que precedan al nombre pueden
registrarse después del nombre o las
iniciales, separados por coma. Ingresar la
naturaleza de los recursos y describir
como fueron adquiridos, palabra por
palabray en letra mindscula. Multiples
entradas deben estar separadas por punto
y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Asociacién de Amigos del Arte;
recursos privados reunidos en subasta
Fondo para la Cultura del Ministerio de
Cultura; recursos publicos transferidos al
Museo

Recursos privados donados por los
seflores Wetton

Nombre del campo: Tipo de péliza
Coleccion: AR - AH-ET

Definicion del campo: Contiene la clase de
péliza de seguros (terremoto, clavo a
clavo, contra todo riesgo) que ampara el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el tipo de
péliza

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Clavo a clavo contra todo riesgo
Fortuitos

Robo, asonada e incendio

Nombre del campo: NUmero de péliza
Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el nimero
de la péliza de seguros que ampara el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nimero de
péliza. Puede ser numérico o
alfanumérico

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: CP 03454

234

898H r8

Nombre del campo: Compaiiia de seguros
Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la compafiia de seguros que ampara el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la compariia de seguros.
Multiples entradas deben estar separadas
por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Seguros ACME Ltda.;
Asociacién Global de Museos

Jairo Toro e Hijos Ltda.

CORFIASE

Nombre del campo: Fecha de inicio de la
péliza

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la fecha en
que se inicia la vigencia de la péliza de
seguros que ampara el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 12/19/1989

01/04/1987

30/12/1997

Nombre del campo: Fecha de vencimiento
de la péliza

Coleccion: AR - AH-ET

Definicion del campo: Contiene la fecha en
que finaliza la vigencia

de la péliza de seguros que ampara el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 12/19/1989

01/04/1987

30/12/1997
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Nombre del campo: Registro Unico
Nacional del Patrimonio Cultural
Coleccion: AR-AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el niimero
del Registro Unico Nacional del
Patrimonio Cultural asignado al objeto
por la Direccién de Patrimonio en el
momento de registrar la coleccion ante el
Ministerio de Cultura

Reglas de entrada: Ingresar el coédigo
asignado por la Direccién de Patrimonio
del Ministerio de Cultura

Tipo de datos: Texto

Nombre del campo: Fecha de registro
legal

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la fecha en
la que la Direccién de Patrimonio asigné
el nimero de Registro Nacional de
Patrimonio Cultural al objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si se
desconoce la fecha, ingresar el término
“Desconocida”

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 12/07/1998

05/1981

Desconocida

Nombre del campo: Nivel de declaratoria
Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la
categoria patrimonial otorgada al bien
mueble, es decir, cualquier reconocimiento

del orden nacional, departamental,
distrital o municipal que haya sido
otorgado por una norma legal al objeto
que se esta registrando. Las categorias
seran definidas por el Ministerio de
Cultura y/o por los entes territoriales
seglin lo estipula la Ley General de
Cultura

Reglas de entrada: Ingresar la categoria
patrimonial otorgada al objeto. Si no la
posee, ingresar el término “*Ninguna”
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Bien de interés cultural de
caracter departamental

Bien de interés cultural de caracter
distrital

Bien de interés cultural de caracter
nacional

Ninguna

Nombre del campo: Acto administrativo
Coleccion: AR - AH - ET

Definicién del campo: Contiene la norma
legal (ley, decreto, resolucion, acuerdo,
acta, ordenanza, etc.) por la cual se
establecid la categoria patrimonial del
objeto que se esta registrando. Este
campo se utiliza sélo cuando existe una
categoria patrimonial

Reglas de entrada: Ingresar la norma
legal y la fecha de expedicion

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Resolucién 003 del 12 de
febrero de 1989

Resolucién 466 del 7 de enero de 1990
Decreto 2557 del 10 de junio de 1991

Nombre del campo: Forma de adquisicion
Coleccion: AR - AH-ET
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Definicion del campo: Contiene el acto
juridico por medio del cual ingresé el
objeto a la coleccion del museo (compra,
donacién, cesion, legado, etc.)

Reglas de entrada: Ingresar la forma de
adquisicion

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Donacién

Legado

Compra

Nombre del campo: Fecha de adquisicién
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene la fecha en
que quedoé legalizado el acto juridico por
medio del cual ingreso6 a la coleccion del
museo el objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si se
desconoce la fecha, ingresar el término
“Desconocida’

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 01/07/1956

06/1973

Desconocida

Nombre del campo: Observaciones de la
adquisicién

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene
informacién adicional, que se considere
importante para la institucién, sobre la
adquisicion del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar las
observaciones, palabra por palabra, sin
abreviaturas y en letra mindscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Fue adquirida porque el museo
posee un grupo de piezas de esta misma
zona, pero de otros periodos

Hasta la fecha no se conocia una obra
similar realizada por este autor

Nombre del campo: Nimero de ingreso
Coleccion: AR-AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el nimero
o codigo asignado al objeto cuando

ingresa al museo, ya sea para estudio,
investigacion, préstamo, exhibicion, etc.
Este cddigo permite identificar los
objetos que ingresan al museo temporal o
definitivamente. Es diferente del niimero
de registro, el cual se asigna sélo a los
objetos que entran a formar parte de la
coleccién

Reglas de entrada: Ingresar el nimero o
cbdigo asignado

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 16

15d

856.12

Nombre del campo: NUmero de registro
Coleccion: AR - AH - ET

Definicién del campo: Contiene la
identificacion distintiva o el nimero
principal de acceso al objeto que se esta
ingresando. Este niimero es Unico e
irrepetible y debe ser asignado en el
momento en que el objeto entra a formar
parte de la coleccién del museo

Reglas de entrada: Ingresar el nimero
asignado. Por seguridad, se recomienda
que el codigo de registro sea numérico y
consecutivo, comenzando desde 1

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 34

4596

Nombre del campo: Fecha de registro
Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene la fecha en
que se registrd por primera vez en las
colecciones del museo el objeto que se
esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 01/04/1994

30/12/1982

1973

Nombre del campo: Nombre del
registrador
Coleccion: AR-AH-ET
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Definicion del campo: Contiene el nombre
del registrador responsable en el museo
de la catalogacion de las colecciones en
el momento del registro del objeto
Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la persona en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos
honorificos, calificativos u otros términos
que precedan al nombre pueden
registrarse después del nombre o las
iniciales, separados por coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Rozo, Angela Marfa

Gomez de Parra, Estela

Nombre del campo: Nombre del digitador
Coleccion: AR - AH-ET

Definicién del campo: Contiene el nombre
del encargado de ingresar o digitar la
informacién del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la persona en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir sequidas de punto

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Racero, Jorge

Fernandez, Juan

Nombhre del campo: Fecha de digitacién
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene la fecha de
ingreso o digitacion de la informacién del
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. La entrada
mas reciente debera ir en primer lugar
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 01/04/1998

30/12/1997

31/07/1996

Nombre del campo: Nimero anterior
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene cualquier
ndmero o nimeros asignados al objeto en
catalogaciones anteriores dentro o fuera

de la institucién

Reglas de entrada: Ingresar el nimero o
c6digo completo, ya sea numérico o
alfanumérico. Multiples entradas deben
estar separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 8475

A523.4.001

BL-001-020; A523.4.003

Nombre del campo: NUmero de inventario
Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el nimero
de inventario que ha sido asignado al
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nimero o
c6digo completo, puede ser numérico o
alfanumérico. Multiples entradas deben
estar separadas por punto y coma. La
entrada mas reciente debera ir en primer
lugar

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 2452

7896

Nombre del campo: Propietario anterior
Coleccion: AH

Definicién del campo: Contiene el nombre
de la persona, natural o juridica,
propietaria del objeto inmediatamente
antes de su ingreso a la coleccién. Debe
coincidir con la persona natural o juridica
con quien se suscribio6 el acto juridico
respectivo

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la organizacion o institucion.
Ingresar el nombre de la persona en el
siguiente formato: apellido(s), coma,
nombre(s). Iniciales deben ir seguidas de
punto. Titulos honorificos, calificativos u
otros términos que precedan al nombre
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Banco Popular

Santos, Eduardo, ex presidente

Wetton, Effie Rose H.

Nombre del campo: Propietario/Tenedor
Coleccion: AR - AH-ET
Definicidn del campo: Contiene el nombre
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del propietario o tenendor del objeto que
se esta registrando. Puede ser persona
natural o juridica

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la organizacién o institucion.
Ingresar el nombre de la persona en el
siguiente formato: apellido(s), coma,
nombre(s). Iniciales deben ir sequidas de
punto. Titulos honorificos, calificativos u
otros términos que precedan al nombre
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Museo Nacional de Colombia
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia, Icanh

Banco de la Republica

Nombre del campo: Proveedor

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
del intermediario o responsable de
entregar el objeto al museo que lo esta
adquiriendo o recibiendo; puede ser una
persona natural o juridica

Reglas de entrada: Ingresar el nombre
completo de la organizacién o institucion.
Ingresar el nombre de la persona en el
siguiente formato: apellido(s), coma,
nombre(s). Iniciales deben ir seguidas de
punto. Titulos honorificos, calificativos u
otros términos que precedan al nombre
pueden registrarse después del nombre o
las iniciales, separados por coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Asociacion de Amigos del
Archivo General de la Nacién

Fondo Mixto para la Promocion de la
Cultura

Galerfa Gartner & Torres

Nombre del campo: Nombre del
depositario

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene el nombre
de la persona que es responsable de la
institucion en el momento en que ingresa
a la coleccién el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la persona en el siguiente formato:
apellido(s), coma, nombre(s). Iniciales
deben ir seguidas de punto. Titulos

honorificos, calificativos u otros términos
que precedan al nombre pueden
registrarse después del nombre o las
iniciales, separados por coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Pombo, Fidel

Tirado Restrepo, Ernesto

Cuervo Borda, Teresa

Nombre del campo: Procedencia
Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene todos los
datos que se conozcan de los individuos,
instituciones o entidades que fueron
poseedoras del objeto antes de pertenecer
a la coleccién

Reglas de entrada: Ingresar la
procedencia del objeto, palabra por
palabra, sin abreviaturas y en letra
minlscula. La entrada maés reciente
debera ir en primer lugar

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Forma parte de la arqueologia
de rescate efectuada por el Icanh en el
sitio arqueoldgico de Tunza

El retrato pertenecié a Antonio Castilla
Bateman; antes de él a Eduardo Balén
Groot; antes de él a los herederos de José
Manuel Groot, para quien lo ejecuté el
pintor

Nombre del campo: Historial del objeto
Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el historial
del objeto después de haber ingresado a
la coleccién

Reglas de entrada: Ingresar la historia del
objeto palabra por palabra, sin
abreviaturas y en letra mindscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: En 1903 este 6leo paso6 al
recién fundado Museo de la Escuela de
Bellas Artes de Bogota; Carlos Cuervo
Marquez lo retir6 de alli (ca.1910) vy,
afos después, lo devolvié al Museo
Nacional (09/08/1923)

Este cuadro fue adquirido como anénimo,
mas tarde un familiar del antiguo
propietario entreg6 al Museo un
documento auténtico que certifica el
lugar y modo de adquisicién, el autor y el
grupo de pinturas de las que formaba
parte
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Existen varios ejemplares y versiones de
la escultura; segln el catalogo del Museo
d’Orsay se fundieron centenares de
ejemplares en los talleres de Gruet Jeune,
J. B. Griffoul, A. Rudier

Nombre del campo: Exposiciones
anteriores

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene los
nombres de las exposiciones nacionales e
internacionales en que ha participado el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Relacionar los nombres
de las exposiciones de la mas antigua a la
mas reciente. Informacion adicional,
como lugar de la exposicién (ciudad,
pais), nombre de la institucién, fecha de
apertura y cierre, curador y observaciones
generales deben ir entre paréntesis

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: El estilo de Luis Alberto
Acufia. Una exposicién antoldgica
(Bucaramanga, Clicuta, Bogota, Area
Cultural del Banco de la Republica, 11/
1995-07/1996, curadoras Lucila
Gonzalez y Martha Segura)

Ramirez Villamizar, pintor (Bogot4,
Museo Nacional de Colombia, 12/08/
1999-03/10/1999, curador Eduardo
Ramirez Villamizar)

Arte sobre arte. Obras de arte recreadas
(Suramericana, Medellin, 11/2003-02/
2004, curadores Alvaro Barrios y Alberto
Sierra Maya)
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Nombre del campo: Coleccién

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la
coleccién a la que corresponde el objeto
que se esta registrando, de acuerdo con
las disciplinas del conocimiento en que se
agrupan las colecciones museales:
arqueologia, arte, ciencia y tecnologia,
ciencias naturales, etnografia e historia
Reglas de entrada: Ingresar la coleccion
respectiva

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Arte

Historia

Arqueologia

Nombre del campo: Tipo de coleccion
Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene la
subdivisién de la coleccién a la que
pertenece el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el tipo de
coleccién respectivo

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Ver anexo (2), al final de esta
guia

Nombre del campo: Area

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el area a
la que pertenece el objeto que se esta
registrando, de acuerdo con la
clasificacién interna de la institucion. Si
el museo no maneja este nivel de
clasificacion, ingresar el término
“Ninguna”

Reglas de entrada: Ingresar el area
respectiva

Tipo de datos: Texto
Ejemplos: Artes graficas
Objetos testimoniales
Ninguna

Nombre del campo: Subarea

Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene la
subdivision del area a la que pertenece el
objeto que se esta registrando, de acuerdo
con la clasificacién interna de la
institucion. Si el museo no maneja este
nivel de clasificacién, ingresar el término
“Ninguna”

Reglas de entrada: Ingresar la subarea
respectiva

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Impresos

Mobiliario

Ninguna

Nombre del campo: Grupo de coleccién
Coleccion: AR - AH - ET

Definicién del campo: Contiene el nombre
a través del cual se identifica un conjunto
de objetos que conforman una coleccion.
Dicho nombre puede ser el del
coleccionista que los ha agrupado, el del
artista que los cred, el de la institucién
que doné o leg6 dicha coleccién al museo
o puede corresponder a otro factor que
permita agrupar determinado conjunto de
objetos

Reglas de entrada: Ingresar el nombre del
grupo de coleccién a la cual pertenece el
objeto

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Galeria de 6leos de Franco,
Rubiano y Montoya
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Colecciéon Bertrand
Colecciéon Pizano

Nombre del campo: Denominacién del
objeto

Coleccion: AR - AH - ET

Definicién del campo: Contiene la forma
especifica como se nombra el objeto que
se esta registrando; idealmente debe ser
asignado por la curaduria

Reglas de entrada: Ingresar el nombre del
objeto en singular. Su clasificacién o
descripciones adicionales no deben ir en
este campo

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Alcarraza

Pintura

Documento

Nombre del campo: Otras denominaciones
Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene términos
extranjeros, nativos, arcaicos o
variaciones utilizadas simultaneamente
de acuerdo con las regiones o con las
diferentes épocas, para denominar el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar todos los
términos extranjeros, nativos, arcaicos o
variaciones. Mdltiples entradas deben
estar separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Cantaro; vasija; botijo
Blandén; candelero

Abside; cabecera

Nombre del campo: Titulo/Nombre
Coleccion: AH

Definicidn del campo: Contiene el titulo
del objeto que se esta registrando. Se
trata del titulo asignado por el artista o
artesano, o de la forma como se nombra
genéricamente el objeto dentro de la
coleccién

Reglas de entrada: Ingresar el titulo
completo, sin comillas y en el idioma
original

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Encuentro de dos navios
Proyecto de plafond para el Teatro
Municipal

Sin titulo

Nombre del campo: Otros titulos/Otros
nombres

Coleccion: AH

Definicidn del campo: Contiene todas las
variaciones histdricas del titulo o
diferentes formas como es nombrado el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar las
variaciones de titulo o nombre, separadas
por punto y comay sin comillas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Los jesuitas en la Batalla de
Lepanto

Plafond de teatro

Paisaje; La Ceja

Nombre del campo: Idoneidad
Coleccion: AH - ET

Definicion del campo: Contiene la
idoneidad u originalidad del objeto que se
esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la idoneidad
del objeto

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Original

Reproduccién

Imitacién

Falsificacion

Nombre del campo: Valor museable
Coleccion: AR-AH-ET

Definiciéon del campo: Contiene el nivel de
importancia del objeto dentro de la
coleccién de acuerdo con su valor
artistico, histérico o documental

Reglas de entrada: Ingresar el valor del
objeto de acuerdo con los tres niveles
establecidos: rojo, azul, amarillo

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Ver anexo (3), al final de esta
guia

Nombre del campo: Valor museolégico
Coleccion: AH

Definicion del campo: Contiene el valor
que posee el objeto que se esta
registrando segn el tipo de coleccién al
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4 CAMPOS DE IDENTIFICACION

que pertenece (arqueoldgico, artistico,
histérico, etc.) o de acuerdo con sus
caracteristicas mas significativas
Reglas de entrada: Ingresar el valor
museoldgico. Multiples entradas deben
estar separadas por punto y coma
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Histérico; documental
Artistico

Cientifico

Nombre del campo: Cantidad

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene el nimero
objetos que se estan registrando, cuando
estos objetos constituyen un conjunto,
pero no son parte de su unidad. Este
campo se utiliza, por ejemplo, para
publicaciones compuestas de dos o0 mas
tomos, para “aderezos” (juegos de collar,
pendiente y pulsera), etc. No debe
confundirse con el campo denominado
“NiUmero de componentes”’

Reglas de entrada: Ingresar solamente
nlmeros enteros

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 1

3

Nombre del campo: Nimero de
componentes

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene el nimero
total de partes o elementos que
conforman el objeto que se esta
registrando. Este campo se utiliza, por
ejemplo, para registrar los elementos que
componen un uniforme (pantalén, casaca,
charreteras, faja, camisa, sombrero, etc.),
una vajilla (taza, plato, tetera, etc.), un
collar (perla, esmeraldas, zafiro, etc.). No
debe confundirse con el campo
denominado “*Cantidad”

Reglas de entrada: Ingresar solamente
nlmeros enteros

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 2

53

Nombre del campo: Componentes
Coleccion: AR- AH - ET

Definicion del campo: Contiene los
nombres y la cantidad de elementos o
partes que conforman el objeto que se
esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre y el
nimero de cada parte o componente,
separados por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 1 figura; 10 ldminas convexas;
7 laminas rectangulares convexas; 2
laminas triangulares; 21 aros

1 tripode; 1 lente; 1 estuche

1 casaca; 2 charreteras; 1 pantalén; 2
zapatos

Nombre del campo: Sefiales particulares
Coleccion: AR-ET

Definicidon del campo: Contiene las sefiales
particulares o marcas distintivas que
ayudan a identificar el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar la descripcién
y ubicacién de las sefiales particulares,
palabra por palabra, sin abreviaturas y en
letra minuscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Tiene restos de pintura rojay
amarilla

Vasija fracturada en el angulo superior
izquierdo, carece de una oreja

Tejido con un agujero grande en la parte
inferior derecha de la falda
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Campos
de origen

y USo0s

Nombre del campo: Cultura

Coleccion: AR - AH

Definicidn del campo: Contiene la cultura
asociada con el objeto que se esta
registrando. Se trata de una categoria
general que describe el estilo, como
identificador del origen cultural, social o
geografico

Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la cultura

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Babilonica

Chimila

Tayrona

Nombre del campo: Corregimiento/
Inspeccién/Vereda de origen

Coleccion: AR - AH-ET

Definicion del campo: Contiene el nombre
del corregimiento, inspeccion o vereda de
donde es originario el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: La Chorrera

El Retorno

Guanacha

Nombre del campo: Ciudad/Municipio de
origen

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la ciudad o municipio de donde es
originario el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Riohacha
Pijao
Barichara

Nombre del campo: Departamento de
origen

Coleccion: AR-AH-ET

Definicién del campo: Contiene el nombre
del departamento de donde es originario
el objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Cundinamarca

Boyaca

Chocé

Nombre del campo: Pais de origen
Coleccion: AR - AH-ET

Definiciéon del campo: Contiene el nombre
del pais de donde es originario el objeto
que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas, excepto Estados Unidos de
América (que se puede abreviar como
EUA) y la antigua Unién de Republicas
Socialistas Soviéticas (URSS)

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Colombia

Australia

Escocia

Nombre del campo: Corregimiento/
Inspeccién/Vereda de uso

Coleccion: AR - AH-ET

Definiciéon del campo: Contiene el nombre
del corregimiento, inspeccion o vereda
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donde se usé el objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: La Chorrera

El Retorno

Guanacha; Guatacha

Nombre del campo: Ciudad/Municipio de
uso

Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la ciudad o municipio donde se usbé el
objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Puerto Tejada

Tenerife

Quimbaya

Nombre del campo: Departamento de uso
Coleccion: AR - AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
del departamento donde se usé el objeto
que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Cauca

Cesar

Guainia

Nombhre del campo: Pais de uso
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene el nombre
del pais donde se usé el objeto que se
esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el nombre sin
abreviaturas, excepto Estados Unidos de
América (que se puede abreviar como
EUA) y la antigua Unidn de Republicas
Socialistas Soviéticas (URSS)

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Peri

Zaire

Groenlandia

Nombre del campo: Usos

Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene el uso
original del objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el uso original
del objeto. Multiples entradas deben estar
separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Doméstico

De culto; ritual

Decorativo

Nombre del campo: Otros usos
Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene usos
secundarios del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar otros usos del
objeto. Multiples entradas deben estar
separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Asiento; soporte

Alegérico; conmemorativo
Ofrendatario

Nombre del campo: Uso actual
Coleccion: AR-AH-ET

Definicidon del campo: Contiene el uso
actual del objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar el uso actual
del objeto. Multiples entradas deben estar
separadas por punto y coma

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Museoldgico; exhibicion
Investigacion; estudio

Analisis
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Campos
de

datacion

Nombre del campo: Fecha de inicio de la
produccién

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la fecha en
que se inici6 la elaboracién del objeto que
se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si la fecha es
aproximada, debe anteponerse la
abreviatura “'ca.”. Ver anexo (4), al final
de esta guia

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: Ca. 1926

01/04/1997

12/1987

Nombre del campo: Fecha final de la
produccién

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la fecha en
que finalizé la elaboracién del objeto que
se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si la fecha es
aproximada, debe anteponerse la
abreviatura “'ca.”. Ver anexo (4), al final
de esta guia

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: Ca. 1932

01/04/1999

12/1954

Nombre del campo: Periodo de uso desde

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la fecha
conocida mas temprana de la utilizacion
del objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha
conocida, ya sea en afios o en siglos. Si la
fecha es aproximada, debe anteponerse la
abreviatura “'ca.”. Ver anexo (4), al final
de esta guia

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 1900

1739

Siglo XVII

Nombhre del campo: Periodo de uso hasta
Coleccion: AH - ET

Definicién del campo: Contiene la fecha
conocida mas reciente de la utilizacién
del objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la fecha
conocida, ya sea en afios o en siglos. Si la
fecha es aproximada, debe anteponerse la
abreviatura “'ca.”. Ver anexo (4), al final
de esta guia

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: 1700

1820

Siglo XVIII

Nombre del campo: Periodo

Coleccion: AH - ET

Definiciéon del campo: Contiene el nombre
del periodo histérico o dato cronoldgico
(no numérico) con el cual esta asociado
el objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar el periodo
histérico o dato cronolégico no numérico
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Renacimiento
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Colonia
La Violencia

Nombre del campo: Siglo

Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el siglo al
cual estd asociado o el tiempo en que se
elaboro el objeto que se esta registrando
Reglas de entrada: Ingresar en niimeros
romanos el siglo en que se realizé el
objeto. Si la fecha es aproximada, debe
anteponerse la abreviatura “‘ca.”. Ver
anexo (4), al final de esta guia

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: XV

XIX

XX

Nombre del campo: Fecha de elaboracion
Coleccion: AH - ET

Definicién del campo: Contiene el dia, el
mes y el aflo en que se terminé de
elaborar el objeto que se esta registrando,
teniendo en cuenta los datos que
aparecen definidos de forma precisa en el
objeto, las fechas que se hayan
encontrado o que hayan sido atribuidas
por el investigador del mismo

Reglas de entrada: Ingresar la fecha en el
formato dia/mes/afio, en nimeros
arabigos. Cuando no existan casillas
independientes para cada digito, debera
usarse la barra separadora. Si la fecha es
aproximada, debe anteponerse la
abreviatura “‘ca.” (ver anexo 4, al final de
esta guia). Si la fecha ha sido dada
posteriormente, se debe aclarar por quién
y a través de qué documentos en el
campo denominado “Fuente de la fecha”
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 05/10/1956

23/08/1850

Ca. 1912

Nombre del campo: Fechado

Coleccion: AH

Definicidn del campo: Informa si el objeto
que se esta registrando ha sido fechado o
no por el artista o artesano

Reglas de entrada: Ingresar la opcién
correspondiente

Tipo de datos: Texto
Ejemplos: Si
No

Nombre del campo: Descripcion de la
fecha

Coleccion: AH

Definicidn del campo: Contiene detalles
acerca de la forma y localizacién de la
fecha cuando se encuentra consignada en
el objeto que se esta registrando

Reglas de entrada: Ingresar la
localizacion de la fecha dentro de la obra
y transcribirla de forma textual (rayas,
puntos, comas, espacios, etc.) entre
comillas. Varias lineas o series de
caracteres pueden estar divididas por
barra separadora para aclarar que son
Iineas independientes

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Fechado en el angulo inferior
izquierdo, "1867"

Fechado al costado izquierdo “18 de /
Junio de 1960”

Fechado en la portada, esquina inferior
derecha, en tinta de origen ferrogalico
sepia, escrito en forma diagonal:
“Bucaramanga 4 de / Enero de 1900”

Nombre del campo: Fuente de la fecha
Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene el nombre
de la persona, los documentos o los datos
que permitieron fechar el objeto que se
esta registrando. Sélo se usa cuando el
objeto no lleva impresa o escrita de
forma legible la fecha de realizacion de
manos de su autor, disefiador o artesano
Reglas de entrada: Ingresar el nombre de
la persona o del documento que permitio
fechar el objeto. Si el documento
pertenece a la coleccién, debe anotarse
su titulo/nombre, seguido de coma y el
nimero de registro entre paréntesis.
Informacién descriptiva debe aparecer
entre paréntesis. Multiples términos
deben estar separados por punto y coma
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: Gonzalez, Beatriz; Sequra,
Martha

Carta de José Manuel Groot a Dionisio
Cortés, (registro 123)

Carta del ex presidente Eduardo Santos a
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Teresa Cuervo Borda, fechada en Paris el
19/06/1959, (Archivo del Museo
Nacional de Colombia)

Nombre del campo: Observaciones sobre la
fecha

Coleccion: ET

Definicion del campo: Contiene
informacién adicional concerniente a la
datacion del objeto que se esta
registrando

Reglas de entrada: Ingresar las
observaciones palabra por palabra, sin
abreviaturas y en letra mindscula

Tipo de datos: Texto

Ejemplos: La fecha se encontraba en los
registros originales, pero se desconoce su
procedencia.

El objeto fue fechado desde su ingreso a
la coleccién por el etndgrafo recolector.
El cuadro fue fechado al dorso por el
autor afios después de su elaboracién
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Campos de
medidas o
dimensiones

Nombre del campo: Unidad de medida
lineal

Coleccion: AR-AH-ET

Definicién del campo: Contiene la unidad
de medida lineal aplicada para tomar las
dimensiones del objeto que se esta
registrando. Ver anexo (5), al final de
esta guia

Reglas de entrada: Ingresar la unidad de
medida lineal aplicada utilizando el
sistema métrico decimal (metros,
centimetros o milimetros). Todas las
dimensiones del objeto deben ser tomadas
con la misma unidad de medida lineal. Si
las medidas fueron convertidas de otro
sistema métrico, debe hacerse la
anotacion en el campo denominado
“Observaciones sobre las dimensiones”
Tipo de datos: Texto

Ejemplos: m

cm

mm

Nombre del campo: Ancho

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene la
dimensién horizontal del objeto que se
estd registrando, teniendo en cuenta la
posicién normal y excluyendo cualquier
soporte, marco o pedestal. Ver anexo (5),
al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimension, expresada s6lo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total,
incluyendo todos los componentes o
partes. Comentarios acerca de medidas
dudosas deben anotarse en el campo

denominado “*Observaciones sobre las
dimensiones”

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50

70.00

156.17

Nombre del campo: Alto

Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene la
dimension vertical del objeto que se esta
registrando, teniendo en cuenta la
posicién normal y excluyendo cualquier
soporte, marco o pedestal. Ver anexo (5),
al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimension, expresada sélo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total,
incluyendo todos los componentes o
partes. Comentarios acerca de medidas
dudosas deben anotarse en el campo
denominado “*Observaciones sobre las
dimensiones”

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50

70.00

156.17

Nombre del campo: Largo

Coleccion: AR-AH - ET

Definiciéon del campo: Contiene la longitud
del objeto que se esta registrando. Ver
anexo (5), al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimension, expresada s6lo en nimeros y
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de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total, incluyendo
todos los componentes o partes.
Comentarios acerca de medidas dudosas
deben anotarse en el campo denominado
“Observaciones sobre las dimensiones’
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50

70.00

156.17

Nombre del campo: Profundidad
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene la hondura
o medida interna longitudinal del objeto
que se esta registrando. Se aplica cuando
el objeto es hueco o concavo. Ver anexo
(5), al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimension, expresada s6lo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total,
incluyendo todos los componentes o
partes. Comentarios acerca de medidas
dudosas deben anotarse en el campo
denominado “0bservaciones sobre las
dimensiones”

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50

70.00

156.17

Nombre del campo: Espesor

Coleccion: AR - AH - ET

Definicion del campo: Contiene el espesor o
grosor del objeto que se esta registrando.
Se aplica en los objetos con volumen. Ver
anexo (5), al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimensién, expresada sélo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total,
incluyendo todos los componentes o
partes. Comentarios acerca de medidas

dudosas deben anotarse en el campo
denominado “Observaciones sobre las
dimensiones”’

Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 0.50

7.00

156.17

Nombre del campo: Diametro mayor
Coleccion: AR-AH-ET

Definicion del campo: Contiene la
dimensién del diametro externo mas
amplio del objeto que se esta registrando.
Se aplica en objetos ovalados, cilindricos,
circulares o esféricos. Ver anexo (5), al
final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimensién, expresada sélo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total, incluyendo
todos los componentes o partes.
Comentarios acerca de medidas dudosas
deben anotarse en el campo denominado
“Observaciones sobre las dimensiones’’
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50

70.00

156.17

Nombre del campo: Diametro menor
Coleccion: AR - AH-ET

Definicidn del campo: Contiene la
dimension del menor didmetro interno del
objeto que se esta registrando. Se aplica
en objetos ovalados, cilindricos, circulares
o esféricos. Ver anexo (5), al final de esta
guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimension, expresada sélo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
irregular, tomar la medida total, incluyendo
todos los componentes o partes.
Comentarios acerca de medidas dudosas
deben anotarse en el campo denominado
“Observaciones sobre las dimensiones’
Tipo de datos: Numérico

Ejemplos: 7.50
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70.00
156.17

Nombre del campo: Alto de la imagen
Coleccion: AH - ET

Definicidn del campo: Contiene la
dimensidn vertical de la imagen del
objeto que se esta registrando. Ver anexo
(5), al final de esta guia

Reglas de entrada: Ingresar una
dimensién, expresada s6lo en nimeros y
de acuerdo con la unidad de medida lineal
determinada. Ingresar las cifras con dos
lugares decimales. Los decimales deben
estar separados por punto. Si el objeto es
